
หลักสูตร

หลักการฝ�กอบรมและพฒันาบุคลากรที�กรมพฒัน์

สรุปสาระสาํคัญ พ.ร.บ. สง่เสรมิการพฒันาฝ�มอืแรงงาน พ.ศ. 2545 และที�แก้ไขเพิ�ม
เติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2557

Update เงื�อนไขการพจิารณารบัรองหลักสตูรและค่าใชจ้า่ย ป� 2566

การยื�นขอรบัรองหลักสตูรกรมพฒันาฝ�มอืแรงงาน 

หลักการเขยีนหลักสตูร/ กําหนดการ อยา่งไรให้ได้รบัการรบัรอง
ทําถกูตามหลักการ 3 เรื�องนี� ผา่นชวัร์
จุดสาํคัญการขอรบัรองค่าใชจ้า่ยที�เกี�ยวขอ้ง
เทคนคิการยื�นขอรบัรองหลักสตูรให้ผา่น 100%
จุดสาํคัญในการยื�นรบัรองเอกสารแบบออนไลน ์ ผา่นระบบ PRB E-Service

การยื�นแบบแสดงการสง่เงินสมทบ (สท.2).ให้ทัน 31 ม.ีค.
ถาม - ตอบ ทกุประเดน็ขอ้สงสยั

       นํามาใชเ้ป�นเกณฑ์พจิารณา
        -  KUSA

        -  70:20:10 Learning Model 

        -  การฝ�กอบรมแบบฝ�กเอง (In-House Training) และสง่ฝ�ก (Public Training)

เนื�อหาหลักสตูร

บรษัิท เอเจ อัลติมา่ กรุป๊ จาํกัด (AJ Ultima Group Co., Ltd.)
เลขประจาํตัวผูเ้สยีภาษี 0125566019314
99/1 ถนน ราชพฤกษ์ หมู ่8 ต.บางกรา่ง อ.เมอืง จ.นนทบุร ี11000

รบัรองผล

เทคนิคและวิธีการยื�นเอกสาร  
รับรองหลักสูตรต่อกรมพัฒน์

อย่างได้ผล(DSD)

หมายเหต:ุ หลักสตูรสงวนลิขสทิธิ�ของบรษัิท เอเจ อัลติมา่ กรุป๊ จาํกัด
สนใจติดต่อ
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เนื�อหาหลักสตูร

หลักสูตร

Training Road Map คืออะไร
การจัดทํา Training Road Map

ขั�นตอนการจัดทําแผนฝ�กอบรม
ความจาํเป�นในการฝ�กอบรม 

วิธีการหาความจาํเป�นในการฝ�กอบรม

การกําหนดหลักสูตรฝ�กอบรมพัฒนา
ขั�นตอนจาก Training Need สู่แผนฝ�ก
อบรมประจาํป�
Workshop แผนฝ�กอบรมประจาํป�
การประเมิน และติดผลการฝ�กอบรม
ถาม-ตอบ

      (Training Needs)

      และพัฒนา

สุดยอดนักจัดทําแผนฝ�กอบรมประจาํป�
(Training Year Plan Workshop) 
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สนใจติดต่อ

www.ajultimagroup.com

หลักสตูร HR ANALYTICS 
IN DRASHBOARD BY POWER BI

เรยีนการแปลงขอ้มูล EXCEL ใหอ้ยูใ่นรปูพรอ้มทํา
รายงานต่อ

ทํารายงานในรปู DRASHBOARD 

ใหก้ราฟ รายงานแทนเรา ง่ายนดิเดยีว
สรา้ง GAUGE GRAPH/ เทอรโ์มมเิตอรก์ราฟ ภายใน
1 นาที พรอ้มแปลงขอ้มูลอัตโนมติัเมื�อค่าเปลี�ยน
50 เทคนคิการทํากราฟ ใหน้าํเสนอแทนเราอยา่งมอื
อาชพี

เนื�อหาหลักสตูร

1. เรยีนด้วยขอ้มูล HR ล้วน พรอ้มตัวอยา่ง
    ของ HR มากกวา่ 30 ตัวอยา่ง

2. เก่ง POWER QUERY

2. นาํเสนอขอ้มูลด้วย POWER BI
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เนน้การนาํ ขอ้มูลจาํนวนมาก มาวเิคระห ์เหน้ทกุมติิภายใน 1 นาที และ 
เมื�อมขีอ้มูลเพิ�มก็ไมต้่องทํารายงานใหม ่แค่กดปุ�ม UPDATE 
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หลักสตูร 
เจาะลึก PIVOT TABLE

เรยีนรู ้เทคนคิต่างๆ ของการใชง้าน PIVOT TABLE + GRAPH

เรยีนรู ้วธิกีารใช ้CALCULATED FILED, TOP N, SORTING ต่างๆ

เรยีนรู ้การซอ่น หรอืแสดงขอ้มูลที�ซํ�า/ การจดัรปูแบบต่างๆ

เรยีนรู ้การแสดงขอ้มูลสะสม/ การล็อคไมใ่หแ้ก้ไข และอื�นๆ

เนื�อหาหลักสตูร
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เนื� อหาหลักสูตร
1. เรียนรู้ฟ�งก์ชัน  Excel ที�จาํเป�นต่อการใช้งาน  
2. การออกแบบ  E-FORM
3. กลุ่มฟ�งก์ชั�นด้านคณิตศาสตร์และการคํานวณ
     3.1 การหาผลรวม เช่น SUM, SUMIF, SUMIFS, SUMPRODUCT,
           SUBTOTAL 
     3.2 จาํนวนเต็มและทศนิยม เช่น INT, ROUND, CEILING, FLOOR
     3.3 อื� นๆ เช่น RAND, RANDBETWEEN
     3.4 SUMIF เรียนรู ้คู่ กับ COUNITIF เพื� องานด้านต่าง ๆ เช่น
           หาจาํนวนการลาต่างๆ การคํานวณอายุงาน, การเตือน การผ่านทดสองงาน
4. กลุ่มฟ�งก์ชั�นด้านการค้นหาและอ้างอิง
    4.1  ค้นหาข้อมูล เช่น LOOKUP, VLOOKUP, HLOOKUP
    4.2 การอ้างอิงตําแหน่งข้อมูล เช่น INDEX, MATCH, OFFSET
    4.3 เทคนิคการใช้ VLOOKUP เพื� อให้ดึงข้อมูลได้เร็วขึ�น (เร็วกว่าการเขียนแบบปกติ) 
          เทคนิคการวิเคราะห์และแก้ไขป�ญหาที� เกิดจากการใช้ VLOOKUP

5. กลุ่มฟ�งก์ชั�นด้านสถิติ
    5.1 การนับจาํนวน เช่น COUNT, COUNTA, COUNTIF, COUNTIFS
    5.2 การจัดลําดับ เช่น MAX, MIN, LARGE, SMALL, AVERAGE
    5.3 การใช้ในการประเมินผล การตัดเกรด
    5.4 การใช้งานด้าน อัตราลาออก
6. กลุ่มฟ�งก์ชั�นที� ใช้ในการตรวจสอบเงื� อนไข
    6.1 สร้างเงื� อนไขในการตรวจสอบ เช่น IF, AND, OR, CHOOSE
    6.2 การตรวจสอบประเภทของข้อมูล เช่น IS-Function

7. KEYBOARD SHORT CUT ต่างๆ  ที� ใช้ในงาน
8. เทคนิคการใช้ Pivot Table
    สร้าง Pivot Table, ปรับเลย์เอาต์ (Layout), เปลียนฟธ์รแมต (Format),
    รีเฟรซ (Refresh) และปรับเปลี�ยนขอบเขตข้อมูล ใช้/ ยกเลิก Sub Total, คํานวณขันฟ�� นฐาน &    
    SUM & COUNT, กรองข้อมูล (Filter) และสร้างตารางสินค้า Top 10
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หลักสตูร 
เก่ง EXCEL หายเหนื�อยได้มาก
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เนื�อหาหลักสตูร
1. ใชง้านสรรหา : 

     คิดโฆษณา, ประเมนิ RESUME ผูส้มคัร, สรา้งคําถามสมัภาษณ์

2.  ใชจ้ดัทํา SWOT, HR STRATEGIY, JD, KPI ตามตําแหนง่งาน

3.  ใชใ้นงานฝ�กอบรมและพฒันา: 

      สรา้งโปรแกรมการฝ�กอบรมตาม GAP COMPETENCY

4. ใชง้านสญัญาจา้ง ปรกึษา กฎหมายต่างๆ

5. ใชง้านในระบบ PMS เรยีนรู ้PROMPTS สาํคัญของงาน HR
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หลักสตูร ใช ้CHAT GPT 
กับงาน HR สมยัใหม่
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ให้คอมพิวเตอร์ทํางาน HR แทนเรา
 สอนการทําแอพพลิเคชั�นบนมือถือให้ใช้งานเป�นระบบอัตโนมัติเก็บ
ข้อมูลและเปลี�ยนให้เป�นงานออนไลน์โดยไม่ต้องจบไอทีก็ทําได้

หลักสตูร POWER APPS & 
POWER AUTOMATE FOR HR


